
                                   Приложение №1 

к приказу от 17.03.2026 г. № 8-Б о/д 

 

Правила обработки персональных данных в муниципальном бюджетном 

учреждении «Комплексный центр социального обслуживания 

Железнодорожного района города Пензы 

 

1. Термины и определения 

 

1.1. В настоящих Правилах обработки персональных данных в 

муниципальном бюджетном учреждении «Комплексный центр социального 

обслуживания Железнодорожного района города Пензы» (далее 

соответственно - Правила, Центр) используются основные понятия и термины, 

определенные федеральными законами от 27.07.2006 №152-ФЗ "О 

персональных данных" (с последующими изменениями) и от 27.07.2006 № 

149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации" (с последующими изменениями). 

 

2. Общие положения 

 

2.1. Настоящие Правила устанавливают процедуры, направленные на 

выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской 

Федерации в сфере персональных данных, определяет цели обработки 

персональных данных, содержание обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки 

их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей 

обработки или при наступлении иных законных оснований в Центре, и 

разработаны на основании требований Трудового кодекса Российской 

Федерации, Федеральных законов от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» (с последующими изменениями), от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации» (с 

последующими изменениями), от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемых без использования средств автоматизации», от 01.11.2012 № 

1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных», 

Специальными требованиями и рекомендациями по технической защите 

конфиденциальной информации, утвержденными приказом Гостехкомиссии 

России от 30.08.2002 № 282 (с последующими изменениями).  

2.2. Обработка персональных данных в Центре должна ограничиваться 

достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не 

допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 

персональных данных.  

2.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между 

собой.  



2.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки.  

2.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые 

персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 

заявленным целям их обработки.  

2.6. Действие настоящих Правил не распространяется на отношения, 

возникшие при:  

- организации хранения, комплектования, учета и использования содержащих 

персональные данные документов Архивного фонда Российской Федерации и 

других архивных документов в соответствии с законодательством об 

архивном деле в Российской Федерации;  

- обработке персональных данных, отнесенных в установленном порядке к 

сведениям, составляющим государственную тайну.  

 

3. Процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений 

законодательства Российской Федерации в сфере персональных 

данных 

 

3.1. Центр устанавливает следующие процедуры, направленные на 

выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской 

Федерации в сфере персональных данных:  

- направление уведомления об обработке персональных данных в 

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных;  

- издание локальных актов Центра по вопросам обработки и защиты 

персональных данных;  

- оценка вреда в соответствии с требованиями, установленными 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, 

который может быть причинен субъектам персональных данных в случае 

нарушения федерального законодательства, соотношение указанного вреда и 

принимаемых Центром мер, направленных на обеспечение выполнения 

обязанностей, предусмотренных федеральным законодательством; 

 - назначение ответственного за организацию обработки персональных данных 

в Центре;  

- определение лиц, уполномоченных на получение, обработку, хранение, 

передачу и любое другое использование персональных данных в Центре и 

несущих ответственность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации за нарушение режима защиты этих персональных данных, 

подписание данными лицами обязательства о неразглашении персональных 

данных;  

- ознакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку 

персональных данных, под роспись до начала работы с положениями 

законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе 

с требованиями к защите персональных данных, локальными актами по 

вопросам обработки персональных данных;  



- получение персональных данных лично у субъекта персональных данных, в 

случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на 

обработку его персональных данных дает законный представитель субъекта 

персональных данных, в случае возникновения необходимости получения 

персональных данных у третьей стороны Центр извещает об этом субъекта 

персональных данных заранее, получает его письменное согласие и сообщает 

ему о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных 

данных; применение правовых, организационных и технических мер по 

обеспечению безопасности персональных данных;  

- опубликование на странице официального сайта Центра в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» документов, определяющих 

политику Центра в отношении обработки персональных данных, реализуемых 

требований к защите персональных данных;  

- осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных 

данных Федеральному закону Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных» (с последующими изменениями) и принятым в 

соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите 

персональных данных, политике Центра в отношении обработки 

персональных данных, локальным актам Центра; 

 - определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных;  

- применение организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к 

защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает 

установленные Правительством Российской Федерации уровни 

защищенности персональных данных;  

- применение прошедших в установленном порядке процедур оценки 

соответствия средств защиты информации;  

- оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы 

персональных данных;  

- учет машинных носителей персональных данных;  

- обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным и принятие мер;  

- восстановление персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;  

- установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационных системах персональных данных.  

 

4. Цели обработки и содержание персональных данных, категории 

субъектов, сроки обработки и хранения, порядок уничтожения 

 

 4.1. Обработка персональных данных в Центре осуществляется в целях 

исполнения функций, утвержденных Уставом, а также в целях реализации 



трудовых отношений, исполнения законодательства в сфере противодействия 

коррупции, обеспечения рассмотрения обращений граждан. 

  4.2. Для каждой цели обработки персональных данных Центром 

устанавливаются категории и перечень персональных данных, категории 

субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их 

обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных при 

достижении целей их обработки или наступлении иных законных оснований, 

а также процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений 

законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких 

нарушений.  

4.3. Сроки обработки персональных данных Центром должны 

ограничиваться достижением заявленных целей их обработки.  

4.4. Сроки хранения персональных данных в Центре не должны 

превышать сроков хранения, установленных действующим 

законодательством Российской Федерации.  

4.5. Хранение персональных данных в Центре осуществляется в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем 

этого требуют цели обработки персональных данных, если иной срок хранения 

не установлен федеральным законом, договором, стороной которого является 

субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные 

подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае утраты 

необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

федеральным законодательством.  

4.6. В случае выявления неправомерной обработки персональных 

данных, осуществляемой Центром или лицом, действующим по поручению 

Центра, Центр, в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с момента 

этого выявления, прекращает неправомерную обработку персональных 

данных или обеспечивает прекращение неправомерной обработки 

персональных данных лицом, действующим по поручению Центра. 

 4.7. В случае установления факта неправомерной или случайной 

передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, 

повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, Центр обязан с 

момента выявления такого инцидента Центром, уполномоченным органом по 

защите прав субъектов персональных данных или иным заинтересованным 

лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных:  

- в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о 

предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов 

персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов 

персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий 

соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице, 

уполномоченном Центром на взаимодействие с уполномоченным органом по 

защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с 

выявленным Инцидентом;  



- в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования 

выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия 

которых стали причиной выявленного инцидента (при наличии 

4.8. В случае если обеспечить правомерность обработки персональных 

данных невозможно, Центр в срок, не превышающий 10 (десять) рабочих дней 

с момента выявления неправомерной обработки персональных данных, 

уничтожает такие персональные данные и направляет уведомление об 

устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных 

данных в адрес субъекта персональных данных или его представителя.  

4.9. По окончании срока хранения персональных данных назначается 

экспертиза. По итогам проведения экспертизы не имеющие никакой 

(юридической, материальной и иной) ценности персональные данные 

уничтожаются. Результаты экспертизы и уничтожения персональных данных 

оформляются актом.  

4.10. Персональные данные, размещенные на бумажных носителях, 

подлежат уничтожению методом дробления носителя вручную или на 

бумагоуничтожительной машине, а при наличии возможности - методом 

сожжения.  

4.11. Персональные данные, размещенные на машинных носителях, 

подлежат уничтожению с применением прошедших в установленном порядке 

процедуру оценки соответствия средств защиты информации, в составе 

которых реализована функция уничтожения информации.  

4.12. Уничтожение черновиков, справочных материалов, испорченных 

экземпляров документов, содержащих персональные данные на бумажных 

носителях, производится служащими структурных подразделений Центра 

вышеуказанными методами самостоятельно либо по указанию руководителя 

структурного подразделения Центра.  

4.13. Уничтожение информации, содержащей персональные данные, 

размещенной на машинных носителях, производится исполнителем по 

истечении надобности в такой информации, если иное не предусмотрено 

действующим законодательством.  

4.14. Подтверждение уничтожения персональных данных, в случаях, 

предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» (с последующими изменениями), осуществляется в 

соответствии с требованиями, установленными уполномоченным органом по 

защите прав субъектов персональных данных.  

4.15. Центр в порядке, установленном федеральным органом 

исполнительной власти, уполномоченным в области обеспечения 

безопасности, обеспечивает взаимодействие с государственной системой 

обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак 

на информационные ресурсы Российской Федерации, включая 

информирование его о компьютерных инцидентах, повлекших 

неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) 

персональных данных. 


